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obuL
KOORDINATORU
VE ODUL LIiDERI
iCIN ONLINE KAYIT
DEFTERI

Odiil Programinda Katiimeilar ve
Odiil Liderleri Program online
sistem araciigiyla
yirtitmektedirler.

. Eger Programi uygulayacak Odiil Odiil Lideri kaydini yapildiktan sonra
Lideri sisteme kayitl degilse ilk Ulusal Ofis tarafindan onay
asamada online sisteme kaydolmasi verilecektir. Bu onay isleminden sonra
gerekmektedir. Buna gore kisi sistemi kullanabilir.
https://www.onlinerecordbook.org/
adresinin sag tarafinda bulunan “Kayit
Olmadiniz mi?” kismindan kiginin
kaydinin yapmasi gerekmektedir.

‘ Online Kayit Defteri sisteminde Odiil Lideri ve
Supervisor ayrimi bulunmamaktadir. Bu
sebeple ilerleyen siregte yasanabilecek
kanisikliklari dnlemek icin Odiil Merkezinde

Odiil Katihmaisi bulunan Supervisorlarin sisteme kayitlarinda

isimlerinin basina “Supervisor” kelimesinin

eklenmesi (6rnek: Supervisor Hande Ozbek

Odl Merkezi vb.) gerekmektedir. Odiil Lideri igin boyle bir

ayrintiya gerek bulunmamaktadir. Hem Odiil

Lideri hem Supervisor olan kisilerin hesaplari

tek bir hesapta toplanacaktir. Sisteme girig

yapildiktan sonra kisisel bilgiler giincellenmeli
ve profil fotografi yliklenmelidir.

Kayit Olmadiniz mi?

Oddl Lideri
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. Ayrica Odiil Koordinatérii tarafindan;
Odul Merkezinin tum bilgilerinin tam ve
dogru oldugundan emin olunmalidir
(Yetkili kisi ve merkezin telefon, adres,
eposta adresi) ve Odiil Merkezinin
logosu sisteme yuklenmelidir.

Test Odiil Merkezi (AU000028706) - Detaylar

Dataylar

Ofis Detaylan ilgili Kigiler
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GENCLIK 6piLD % )

TURKIYE

Isim

Test Odiil Merkezi

Sistemde yaSanabilecek aksakliklara
karsin Odiil Liderleri, Katilimcilara
'Katiim Formunu, Danisman Bilgi
Formunu, Katiimecr Hak ve
Sorumluluklari son sayfasi ve Agik
Riza Metnini' vermeli ve imzalanmig
hallerini 6deme dekontuyla birlikte
toplamalidir. Agik Riza Metninin islak
imzali versiyonlari Ulusal Ofis’in
Ankara adresine kargo ile iletiimelidir.
Diger belgeler (katilim formu,
danisman bilgi formu, katilimei hak ve
sorumluluklari, dekont) Ankara
Merkez Ofis'e gonderilmeyecek olup
Odiil Liderinin dosyasinda
tutulacaktir.

ONEMLI: Katilimcilarin sisteme giris
kaydi yaptiktan sonra; Odiil Lideri onayi
gerekmektedir. Daha sonrasinda ODUL
LIDERI her bir katilimcisinin DEKONT ve
ACIK RIZA METNINI sisteme
YUKLEMELIDIR.

Q Online Record Book yani ORB'ye https://www.intaward.org.tr/
web sitemizden;

Q Odiil Liderleri icin ORB Kullanim Kilavuzlarina

https://www.intaward.org.tr/orb/odul-liderleri-icin-orb ve

Katilimcilariniz icin ORB Kullanim Kilavuzlarina

https://www.intaward.org.tr/orb/katilimcilar-icin-orb

adreslerinden ulasabilirsiniz.
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Odiil Lideri & Odiil Koordinatérii icin
Belge Yiikleme

Onay verilen Katiimecinizin

katilimcinin bilgilerine profilinden . . A
N N . Detaylarn Fiziksel Gelisim Beceri Gelis

giris yapiniz. kategorisini seginiz.

\~ Belgeler Add Activity

Kategori secildikten

sonra en sag tarafta
yer alan Belgeler Dosya Yiikle

bélumine gegilir.

Unwvan

dekont

Sag tarafta bulunan
Dosya Yukle butonuna
tiklanir ve buradan bilgi
girisi yapilir. Belgeleri
yuklerken en alt
secenekten "Diger”
secenedi segilir ve Dekont
ya da Aclk Riza Metnini

Bu adimi hem
Dekont hem de
Aclk Riza Metni igin
ayri ayri yapiniz.

yuklenir.
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Katilimcilar icin Faaliyet Suresi ve
Danisman Onayi

v Katilimceilar, her hafta dizenli olarak V' Her bir kategori igin belirlenen
faaliyetlerini sisteme girerler. Burada hafta sayilari tamamlandiktan
onemli olan nokta, her faaliyet igin 1 saat sonra katilimcilar, Danigmanlarina
seklinde giris yapilmasidir. Yapilan faaliyet yaptiklari faaliyetlerle ilgili gords
2 saat olsa bile 1 saat girilmelidir. onaya gonderirler.

Not: Bu faaliyeti bitirdiniz. Danismaninizin
onayina kendi notunuzu ekleyerek
gdnderebilirsiniz.

Assessor icin Mot (opsiyonel)

test9
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Katihmcilar icin Béliim ve Odiil Bitirme Onayi

4

v/ Her bir bolim igin Dam%man v/ TUm bolimlerin ayri ayri
onaylari alindiktan sonra Oddl Bl Ll e firckr

Liderine Bolim Bitirme igin onaya onaylar verildikten sonra

g'dr?derirler. katiimci, Kategori Bitirme
v/ Odul Lideri Bolim Bitirme Onayini

kendi sistemine giriS yaparak verir.

onayi icin Odiil Liderine
gonderir.

Odiiliniza Gdil Liderinizin onayina gonderebilirsiniz

Tebrikler!

gonderebilirsiniz.

Not: Raporunuz Danismaniniz tarafindan
onaylandi. Simdi raporunuzu Oddil
Liderinizin onayina kendi notunuzu
ekleyerek gonderebilirsiniz.

Odiil Lideri icin Not (opsiyonel)

‘Kisisel dilsiinceniz': Litfen Gdil'iin etkilerini ve
deneyiminizle ilgili disiincelerinizi paylasin.
(opsiyonel)

Odiil Lideri icin Not (opsiyonel)

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr
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Odiil Lideri icin Béliim ve Odiil Bitirme Onayi

v Odiil Lideri her bir bsliim igin ayri ayri Bélim Bitirme Onayini kendi sistemine giris
yaparak verir.
v/ Tim bolimlerin onay verildikten sonra katiimci, Kategori Bitirme onayina génderir.

Boliim Bitirme Onayi Aysenur Kargin Y

iliim Bitirme onay [EJ)

Fiziksel Geligim

Kategori itti Faaliyet Kayitlan Assessor/Denetmen Onayn il Liderine Mot

Odiil Liderinin verecedi son
onay ile katlimcinin Od(ilg,
. Ulusal Ofis'e onay igin gelir.

Odiil Tamamlama Onayi Aygenur Kargin

Gdiil Bitirme Onay Ata

Oneeki Giincel Kategori Ulusal Ofis Odiil Bitirme Onayina
Kategori ke Gonderildigi Tarih

52/52 C " Dizett

Islem

ONEMLI NOT-1: Ulusal Ofis Odiil Onay: Dikkat Edilen ONEMLINOT-2:

Ulusal Ofis, Odul onaylarini kontrol eder. Eger katilimcilarin

NOktaIar_: . eksiklikleri varsa Odiilii onaylamaz. Bu eksiklikler katilimcilar
1. Profil Fotografi tarafindan sisteme bilgisayar Uzerinden giris yapildiginda
2.Her B6lum icin Danigman Onaylar gorilecektir. Odul Lideri de katlimcinin “Faaliyet Kayit
3.MveK Hazirlik ve EQitim tarih ve onay kutulari Gegmisi” sekmesinden bu eksiklikler gorebilir.

4.Deneme ve Asil Yolculugu kimin olusturdugu
5.Deneme Yolculugu ve Asil Yolculuk onayi
6. Agik Riza Metni ve Dekont yliklemesi. o

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr
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Katilimcilar igin
MveK Yolculuklan Hazirlik ve Egitim

Hazirlik ve Egitim
Tamamlandi 0/ 3

FAALIYET GENEL BAKIS DOSYALAR

« Macera ve Kesif Yolculugu Bolimi'nden; Hazirlk ve
EQitim bolimuni seger,

o MveK hazrrlik ve eg@itim agamasini tarihlerine gore
girislerini yapar, (tek bir glinde yapiliyorsa o tarihin
girisi yapilir)

o Her egitim sonrasi tarihlerin yaninda bulunan
kutucuklari isaretler,

Hazirlik ve Egitim Etkinlikleri

Appreciating the culture within the journey's environment

Camp craft, including food and cooking

Yolculugu

Competency in the mode of travel

culugu Macera ve Kesi...

Asil Yolculuk Macera ve Kesif Yolculu...

Hazirhik ve Egitim

o TUum egitimler bittikten sonra sayfayi giinceller, Uil

« EQger farkli egitimler de aldiysa alttaki bélimden
“Faaliyet ekle” bolimuinden yapmalidir,

« Gincelleme sonrasi sayfanin tst boliminde “Rapor FAALIYET GENEL BAKIS

Yolla” bolimunden Supervisor'a onaya gonderir,

Hazirlik ve Egitim Exkinlikleri Ekle Not: Raporunuzu Odl Liderinize génderebilirsiniz

MNot: Buraya daha fazla Hazirhk ve Egitim ekleyebilirsiniz,
FAALIYET EKLE RAPOR YOLLA

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr
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Supervisorlar icin MveK Yolculuklari
Hazirlik ve Egitim

« Katiimcinin géndermis oldu@u raporu yapilacaklar
listesindeki bildirimlerden takip eder.

« MveK Yolculugu segilir.

« MveK Yolculugu rapor gérintileme segilir.

acera ve Kegif Yolculufu Detaylan

Macera ve Kesif Yolculugu Supervisor Aygenur Kargin

Macera ve Kesif volculugu [

acera ve Kesif Yolculufu Detaylan

~

« Tarihler kontrol edilir ve onaylanir.
« Sayfanin alt boliminden kayit edilir.
« Ve onay verilir.

Degisiklikler yapiliyor...

Not: Odiil Merkezi olarak Hazirlik ve Eitim girislerini isterseniz katilimcinin bilgilerinden sizler de yapabilirsiniz.

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr



ULUSLARARASI
GENCLIK U[!LILL % }

Supervisorlar icin MveK Deneme Yolculugu

~

+ Sayfanin sa@ bélimiinden MveK Yolculugu segilir.
* Yeni agilan sayfada sag Ust kosede “Yeni MveK
Yolculugu “segilir.

* Kesif detaylari bolimunden;

v Ad: Grup Adi

v Yolculuk Kategorisi: Deneme Yolculugu segilir

v Yolculuk Tipi: Yurtyus/Bisiklet/Kano

v Yolculuk Tiri: Kesif

v Yolculuk Tipi: Doga Yuriyusi/Bisiklet/Kano

v Odiil Kategorisi: Bronz/Giimiis ya da Altin segilir.
Hedef: MveK Yolculugu yapacak grubun hedefi yazilir.

Yeni Sablon Yeni Macera ve Kesif Yolculugu Etkinligi

Vv Tarih segilir.

v/ Adres bilgileri yazilir.

v Sayfanin saginda Assessor/Denetmen ve Supervisor
/Gbzetmen bilgileri bolimiine grubun Supervisorinin
bilgilerinin girisleri yapilir.

v’ Sayfa kayit edilir.

Degisiklikler yapiliyor...

Kesif Detaylari

Ad

Team Goal

olculufu yapacak grubun hedefi yaz

Assessor [ Denetmen

st.com.tr

Supervisor [ Gozetmen
Unvan

Bay

Email adresi

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr
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Supervisorlar icin MveK Deneme Yolculugu

N\

/ Katilmalan Yénet
Yeni agllan sayfa sizi otomatik olarak Katilimcilari Ekle \\/

bolimune getirir.

« Katilimcilari Yonet butonu segilir.

+ MveK yolculugu Grubunda olacak katilimcilar eklenir.
+ Grup olusturulmus olur.

Gozlemler islemler

Email adresi, ad ya da soyad ile ara

Test Hande Ozbek <handeemiral@gmail.com=

Test Hande Ozbek handeemiral@gmail.com

NOT
~

Deneme Yolculugu'nu olustururken, Assessor/Denetmen ile Supervisor /Gézetmen

béliimlerinde yer alan kisi bilgilerinin, grubun Supervisor bilgileri oldugundan emin olunuz.
Asil Yolculuk Assessor bilgileri bu béliime yazilmamalidir.

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr
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Katilimcilar icin MveK Deneme Yolculugu
Onayi

~

v MveK Deneme Yolculugu tamamlandiginda v/ Supervisor onayi geldikten sonra

katiimci sisteme giris yapmali ve deneme yolcugu Katilimci ekraninda “Odiil Liderine” onaya

gozlemlerini bir iki cimle ile yazmalidir. gonder ekrani gelir.

v/ Daha sonra Supervisora onaya gondermelidir. v Katilimcr onaya gonderir. Onay geldikten
sonra MveK Deneme Yolculugu'nu
tamamlamis olur.

RAPOR GEMEL BAKIS DOSYALAR

Mot Macera ve Kesif Yolculugu ile ilgili goruslerinizi bir kac cumle ile anlatima.

folculuk Gozlemleri

Onaylandi!

Not: Raporunuz Danismaniniz tarafindan
di. Simdi raporunuzu Odul

L|dr rinizin onayina Kendi notunuzu

ekleyerek gonderebilirsiniz.

ONAYA GONDER

Odal Lideri icin Not (opsiyonel)

v Bu iste@in e-postasi Supervisor olarak kim
yazildiysa ona gider. Supervisor onayi verir.

v/ Katilimcilar, Supervisor onayini almadan Odiil

Liderine onaya gondermek icin acele etmemelidir. ONAYA GONDER

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr
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Supervisorlar icin MveK Asil Yolculuk
Assessor ve Supervisor Bilgileri

Assessor [ Denetmen

Supervisor MveK Deneme Yolculugu igin
yaptigi her adimi Asil Yolculuk igin de yapar.

Unvan Ad

Jack Sparrow

ONEMLI NOT-1: Assessor/Denetmen il adres felefon
béliimiine MveK Koordinatérliigii'niin jac e UL
atadigi Assessor bilgileri yazilmalidir.

Deneme ve Asil Yolculuk etkinlikler
sistemden olusturulmaldir. it

Ad

Asil Yolculugunu tamamlayan grup, Amagl Aktivite Raporunu ve Sunumunu (powerpoint, resim afig
vb.) Supervisor'a sunduktan sonra;

Supervisor ;

- Grup Adi- Grupta bulunan katilime! listesi ile Amagl Aktivite Raporunu Assessora/Denetmene Oddil
Merkeziniz i¢in aagilmis olan Google Classroom'a yiikler ve Assessora/Denetmene bilgi verir.
Assessor/Denetmen rapor ve giktiyl inceler ve ORB'den gelecek olan onaylari verebilir.

Onemli Not: Assessora bilgi verilmeyen ve Amagh Aktivite Raporu classroom’a yiiklenmeyen grubun
ve katiimcilarin yolculuklarini ORB'den onaylamayacaktir.

Onemli Not: Katihmer igin Asil Yolculuk onay e-postasi Assessor’a (Denetmene) gider ve Assessor
onayindan sonra sistem ilerler. Katiimci Odiil Lideri'ne onaya gonderir.

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr
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Katihmcilar icin Assessor ve Odiil Lideri Onayi

v MveK Asil Yolculugu tamamlandiginda katiimcei sisteme bilgisayar tzerinden giris yapmali ve
Rapor bolimune tikladiktan sonra, yolculuk gézlemlerini detayl bir Sekilde yazmalidir.
v/ Daha sonra Assessor’a onaya gondermelidir.

v/ Bu istedin e-postasi, Assessor olarak kim
yazildiysa onun e-posta adresine gider. Assessor
ilgili onay! verir.

v Assessor onayi alinmadan Odiil Liderine onaya
gonderilmemelidir.

v/ Assessor onay geldikten sonra Onaylandi!
Katilimci ekraninda “Odiil Liderine
onaya gonder” ekrani gelir.

orunuz Darismaniniz tarafindan

v Katilimci onaya génderir. Odiil Lideri
onay! geldikten sonra MveK Asil
Yolculugu tamamlanmis olur.

Odiil Lideri icin Mot (opsiyonel)

ONAYA GONDER

+90 312 44170 87 www.intaward.org.tr info@intaward.org.tr



	ÖDÜL KOORDİNATÖRÜ VE ÖDÜL LİDERİ İÇİN ONLINE KAYIT DEFTERİ
	Ödül Programında Katılımcılar ve Ödül Liderleri Program online sistem aracılığıyla yürütmektedirler.

	Ayrıca Ödül Koordinatörü tarafından; Ödül Merkezi’nin tüm bilgilerinin tam ve doğru olduğundan emin olunmalıdır (Yetkili kişi ve merkezin telefon, adres, eposta adresi) ve Ödül Merkezi’nin logosu sisteme yüklenmelidir.
	Sistemde yaşanabilecek aksaklıklara karşın Ödül Liderleri, Katılımcılara 'Katılım Formunu, Danışman Bilgi Formunu, Katılımcı Hak ve Sorumlulukları son sayfası  ve Açık Rıza Metnini' vermeli ve imzalanmış hallerini ödeme dekontuyla birlikte toplamalıdır. Açık Rıza Metninin ıslak imzalı versiyonları Ulusal Ofis’in Ankara adresine kargo ile iletilmelidir. Diğer belgeler (katılım formu, danışman bilgi formu, katılımcı hak ve sorumlulukları, dekont) Ankara Merkez Ofis’e gönderilmeyecek olup Ödül Liderinin dosyasında tutulacaktır.
	ÖNEMLİ: Katılımcıların sisteme giriş kaydı yaptıktan sonra; Ödül Lideri onayı gerekmektedir. Daha sonrasında ÖDÜL LİDERİ her bir katılımcısının DEKONT ve AÇIK RIZA METNİNİ sisteme YÜKLEMELİDİR.
	Online Record Book yani ORB’ye https://www.intaward.org.tr/ web sitemizden;
	Ödül Liderleri için ORB Kullanım Kılavuzlarına https://www.intaward.org.tr/orb/odul-liderleri-icin-orb ve
	Katılımcılarınız için ORB Kullanım Kılavuzlarına https://www.intaward.org.tr/orb/katilimcilar-icin-orb adreslerinden ulaşabilirsiniz.
	+ 90 312 441 70 87
	www.intaward.org.tr
	info@intaward.org.tr
	Ödül Lideri & Ödül Koordinatörü için  Belge Yükleme
	Katılımcılar için Faaliyet Süresi ve Danışman Onayı
	✓ Katılımcılar, her hafta düzenli olarak faaliyetlerini sisteme girerler. Burada önemli olan nokta, her faaliyet için 1 saat şeklinde giriş yapılmasıdır. Yapılan faaliyet 2 saat olsa bile 1 saat girilmelidir.
	✓ Her bir kategori için belirlenen hafta sayıları tamamlandıktan sonra katılımcılar, Danışmanlarına yaptıkları faaliyetlerle ilgili görüş onaya gönderirler.

	Katılımcılar için Bölüm ve Ödül Bitirme Onayı
	✓ Her bir bölüm için Danışman onayları alındıktan sonra Ödül Liderine Bölüm Bitirme için onaya gönderirler.  ✓ Ödül Lideri Bölüm Bitirme Onayını kendi sistemine giriş yaparak verir.
	✓ Tüm bölümlerin ayrı ayrı Ödül Lideri tarafından onayları verildikten sonra katılımcı, Kategori Bitirme onayı için Ödül Liderine gönderir.

	Ödül Lideri için Bölüm ve Ödül Bitirme Onayı
	✓ Ödül Lideri her bir bölüm için ayrı ayrı Bölüm Bitirme Onayını kendi sistemine giriş yaparak verir.  ✓ Tüm bölümlerin onayı verildikten sonra katılımcı, Kategori Bitirme onayına gönderir.
	Ödül Liderinin vereceği son onay ile katılımcının Ödülü, Ulusal Ofis’e onay için gelir.
	ÖNEMLİ NOT-1: Ulusal Ofis Ödül Onayı Dikkat Edilen Noktalar:
	Profil Fotoğrafı
	Her Bölüm için Danışman Onayları
	MveK Hazırlık ve Eğitim tarih ve onay kutuları
	Deneme ve Asıl Yolculuğu kimin oluşturduğu
	Deneme Yolculuğu ve Asıl Yolculuk onayı
	Açık Rıza Metni ve Dekont yüklemesi.
	+ 90 312 441 70 87
	www.intaward.org.tr
	info@intaward.org.tr



	SUPERVISORLAR VE KATILIMCILAR İÇİN ADIM ADIM ONLINE KAYIT DEFTERİ
	Katılımcılar için  MveK Yolculukları Hazırlık ve Eğitim
	Supervisorlar için MveK Yolculukları Hazırlık ve Eğitim
	Not: Ödül Merkezi olarak Hazırlık ve Eğitim girişlerini isterseniz katılımcının bilgilerinden sizler de yapabilirsiniz.

	Supervisorlar için MveK Deneme Yolculuğu
	Supervisorlar için MveK Deneme Yolculuğu
	NOT
	Deneme Yolculuğu’nu oluştururken, Assessor/Denetmen ile Supervisor /Gözetmen bölümlerinde yer alan kişi bilgilerinin, grubun Supervisor bilgileri olduğundan emin olunuz. Asıl Yolculuk Assessor bilgileri bu bölüme yazılmamalıdır.

	Katılımcılar için MveK Deneme Yolculuğu Onayı
	✓ Katılımcılar, Supervisor onayını almadan Ödül Liderine onaya göndermek için acele etmemelidir.

	Supervisorlar için MveK Asıl Yolculuk Assessor ve Supervisor Bilgileri
	Supervisor MveK Deneme Yolculuğu için yaptığı her adımı Asıl Yolculuk için de yapar.
	ÖNEMLİ NOT-1:  Assessor/Denetmen bölümüne MveK Koordinatörlüğü’nün atadığı Assessor bilgileri yazılmalıdır.
	ÖNEMLİ NOT-2: Her grup için ayrı ayrı Deneme ve Asıl Yolculuk etkinlikler sistemden oluşturulmalıdır.
	Asıl Yolculuğunu tamamlayan grup, Amaçlı Aktivite Raporunu ve Sunumunu (powerpoint, resim afiş vb.) Supervisor’a sunduktan sonra; Supervisor ; • Grup Adı- Grupta bulunan katılımcı listesi ile Amaçlı Aktivite Raporunu Assessora/Denetmene Ödül Merkeziniz için aaçılmış olan Google Classroom’a yükler ve Assessora/Denetmene bilgi verir. Assessor/Denetmen rapor ve çıktıyı inceler ve ORB’den gelecek olan onayları verebilir.
	Önemli Not: Assessora bilgi verilmeyen ve Amaçlı Aktivite Raporu classroom’a yüklenmeyen grubun ve katılımcıların yolculuklarını ORB’den onaylamayacaktır.
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